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1、 [bookmark: _GoBack][bookmark: _Toc529873915]系统概述
[bookmark: _Toc17857][bookmark: _Toc945][bookmark: _Toc529873916][bookmark: _Toc8697]评标系统登录
1、 打开IE浏览器，输入地址，打开开评标系统登录页面，如下图：
[image: ]
2、在打开的登录页面选择”专家评委登录”，在登录窗口输入用户名与密码，或者选择CA登录并输入CA密码，点击“立即登录”，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc27605][bookmark: _Toc529873917]评标桌面介绍
1、 可在首页面点击“已开标项目”查看以前评标历史记录，也可在“今日开标项目”中查看本次评标项目信息，点击“进入项目”后开始评标活动。
[image: ]
2、 进入项目后，系统会根据项目评标办法显示出本项目的评标流程，按评标流程先后顺序点击菜单进入对应的评标环节。
[image: ]
3、 评审页面，可以单独查看一家单位标书内容，并录入评审结果，再切换到下一家，也可以直接完整评审，对所有投标单位的所有评分点一次评审。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc529873918]快捷功能
在评标流程页面最左端隐藏的快捷功能菜单，可以快速查看评标所需相关内容。
[image: ]
[bookmark: _Toc529873919]开标记录
选择开标记录后，可以通过选择投标单位身份查看其投标文件完整内容，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc529873920]招标文件
选择招标文件后，可以查看本项目完整的招标文件的内容，包括项目评标办法和答疑澄清文件等，选择对应目录即可直接查看，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc529873921]投标文件
选择投标文件后，可以通过选择投标单位名称查看其投标文件完整内容，选择对应目录即可直接查看，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc529873922]废标
选择废标后，可以查看本次评标过程中已废标单位名单，并打印废标通知书，评委组长可以点击单位名称登记无效文件原因、节点进行废标或者取消废标，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc529873923]评标办法流程
[bookmark: _Toc529873924]登封评标_无清单（工程综合评估法）
评委登录系统后，经“评标准备”（评委回避——推荐评委负责人）——“初步评审”（初步评审——初步评审汇总——否决投标查看——分析标价比较表）——“经济标评审”（经济标评分——经济标评分汇总）——“技术评审”（技术标评分——技术标评分汇总）——“综合标评审”（综合标评分——综合标评分汇总）——评标结果”（汇总排名——组长确认——评委签章——评标结束）后，系统自动汇总评标报告。
[image: ]
[bookmark: _Toc529873925]政府采购综合评估法
资审人员登录系统后，经“资格性审查”（资格性评审——资格性评审汇总——否决投标查看）后完成投标单位资格确认；
评委人员登录系统后，经“确认评委组长”（评委回避——推荐评委组长）——“符合性评审”（符合性评审——符合性评审汇总——废标结果查看——分析标价比较表）——“经济标评审”（经济标评分——经济标评分汇总）——“技术评审”（技术标评分——技术标评分汇总）——“综合标评审”（综合标评分——综合标评分汇总）——评标结果”（汇总排名——组长确认——评委签章——评标结束）后，系统自动汇总评标报告。
[image: ]
2、 [bookmark: _Toc529873926]项目评标
评委登录系统后，在“今日开标项目”中查看本次评标项目信息，点击“进入项目”后开始本项目评标活动。

0. [bookmark: _Toc529873927]登封评标_无清单（工程综合评估法）
0. [bookmark: _Toc529873928]评标准备
评委进入项目后，在评标开始前，首先进入“评标准备”页面，如下图所示：
[image: ]
0. 评委回避
评委回避页面，系统会列出本次评标项目的招标人、招标代理、投标人信息，评委自觉勾选利害关系单位后，点击左上角需要回避后退出本次评标活动。
当无利害关系单位时，直接点击“不需要回避”确认即可。
[image: ]
0. 确认评委负责人
在确认评委负责人页面，系统会列出本次评审项目的评委信息，包括评委照片、评委姓名、所有单位、在库专家的评标次数等，评委自行“确认推荐”评标组长，当所有投票结束后，系统会根据得票数自动确认评委负责人（当投票中有并列第一情况时，可以进行第二轮次推荐）。
[image: ]
已确认评委组长后，可以点击右上角进入“下一步”，根据系统提示“确定”进入初步评审。
[image: ]
[image: ]
0. [bookmark: _Toc529873929]初步评审
评委完成“评标准备”确认评委组长后，可进行初步评审。
1. 初步评审
评委可以打开此页面对投标单位进行评审进行符合性评审。
[image: ]
1、 评委可按顺序为每家投标单位的每个评分点评审，并登记评审结果（通过或不通过）；
2、 评委可以点击投标文件栏目，查对对应投标文件内容信息；
3、 已评审完成后系统自动登录结果，对于评分点未评审通过的，可以手动录入不通过原因及截图，如下图所示：
[image: ]
4、评委可以快速切换评审单位，或者点击小三角顺序切换；
[image: ]
5、所有评标单位评审完成后“确认提交”，完成初步评审。未完成所有单位评审则无法提交。
[image: ]
6、评审确认提交后，不能再修复评审结果，对于评审错误及时告知评委组长退回重评。
[image: ]
1. 初步评审汇总（评委组长权限）
评委组长可以打开此页面进行评审汇总，页面展示为投标单位的评分进度。
1、当未评审完成时，投标单位评分点后提示“评分中”，组长点击“确定”后无法汇总，会提示哪个评委未评审完成。
[image: ]
2、评委评审结束后，当出现提交结果错误时，评委组长可选择评委成员“退回重评”后，可重新修改评审结果并重新提交。
[image: ]
[image: ]
3、 初步评审汇总确认后，系统自动生成初步评审汇总表，系统按评标结果少数服从多数汇总最终投标单位评审结果。
[image: ]
1. 废标结果查看
评委可以打开“废标”页面进行查看否决投标单位名单，并对已废标单位打印废标通知书。
评委组长可以点击投标单位名称进行否决或者取消否决权限。
已废标单位可以选择是否继续参与商务标基准值计算。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
1. 标价比较表
评委可以打开此页面查看本项目投标单位的投标报价及评审报价信息。
[image: ]
1、评委组长可以重新生成标价比较表，对于更改废标单位后重新分析参与报价单位结果。
[image: ]
2、评委组长点击投标单位名称修改评审报价。
[image: ]

0. [bookmark: _Toc529873930]详细评审
评委完成“初步评审”后，按评标流程对投标单位进行打分评审。
[image: ]
2. 技术标评分
评委进入技术标评分，评委对每家单位进行打分。
[image: ]
技术评审为评委手动算分，根据招标文件中已录入的评分点，手动为每条评分点录入评分，所有评分录入完成后，“确认提交”即可。
1、评委鼠标移至评分点后，会显示此评分点评审标准，单击评分点名称，自动打开投标单位标书关联栏目，也可以手动点击栏目查看标书内容。
2、评委所有评分点打分完成后，“确认提示”即可完成评审。
[image: ]
2. 综合标评分
评委进入综合标评分，评委对每家单位进行打分。
[image: ]
1、评委鼠标移至评分点后，会显示此评分点评审标准，单击评分点名称，自动打开投标单位标书关联栏目，也可以手动点击栏目查看标书内容。
2、评委所有评分点打分完成后，“确认提示”即可完成评审。
[image: ]
2. 综合标评分
评委进入经济标评分，评委对每家单位进行打分。
[image: ]
1、评委鼠标移至评分点后，会显示此评分点评审标准，单击评分点名称，自动打开投标单位标书关联栏目，也可以手动点击栏目查看标书内容。
2、评委所有评分点打分完成后，“确认提示”即可完成评审。
[image: ]
2. 各项评分汇总（评委组长权限）
评委组长可以打开此页面对各项评分进行评审汇总，页面展示为投标单位的评分进度。
[image: ]
1、当未评审完成时，评委名字下方显示为投标单位评分点进度。
2、评委评审结束后，当出现提交结果错误时，评委组长可选择评委成员“退回重评”后，可重新修改评审结果并重新提交。
3、评委组长需要对“经济标汇总”“技术标汇总”“综合标汇总”分别确认汇总。
[image: ]
0. [bookmark: _Toc529873931]评标结束
评委完成“详细评审”全部内容后，按评标流程对投标单位进行排名汇总，汇总评标报告。
[image: ]
3. 最终排名
点击评标结果，系统自动进入汇总排名页面，评委可可看投标单位在详细评审各节点得分情况。
1、评委组长可以“汇总排名”重新汇总各投标单位详细评审总分，并按总分高低得出最终排名。
[image: ]
2、“组长确认”后，评分结果不可再次修改。
[image: ]
3. 评委签章
点击“评委签章”，系统自动进入评标报告汇总页面，评委对评标各环节的个人评审表及集体评审表进行电子签章确认。
[image: ]
点击“签章”操作，进行评审报告电子签章页面，点击左上角“点击签章”按钮，有输入的密码框中录入ca锁密码（默认6个1）完成电子签章。
[image: ]
[image: ]
3. 评标结束（评委组长权限）
点击“评委结束”页面，系统自动进入评标结束确认页面，点击“评标结束”按钮，本次评标正常结束。评标结束后所有评标记录、文件签章等都无法修改。
[image: ]
1、当有评委未完成评标报告电子签章时，评委组成在确认“评标结束”时系统会给出提示，请等待全部评委完成签章后再“确定”评标结束。
[image: ]
2、当有评委不认同评标结果不进行电子签章时，评委组长可点击“确定”直接评标结束。
[image: ]
3. 评标报告
评标结束后系统自动汇总来次评标报告的中评审文档，可以勾选相关文件后批量打印评标报告。
[image: ]
3. 异常情况描述（评标组长、开评标管理员权限）
本次评标结束后，评委组长或者开评标管理员可以录入项目异常信息，并保存到系统中。
[image: ]
3. 异常情况扫描件
评委可在评标报告最后的“扫描件”栏目中录入本次开评标过程中相关纸质文件扫面件（word、pdf、jpg），随本次评标文档一起归档。
[image: ]
0. [bookmark: _Toc529873932][bookmark: _Hlk528678856]政府采购综合评估法
根据87号令最新规定，采购人或者采购代理机构应当依法对投标人的资格进行审查，再由评委进行评审。
[bookmark: _Toc529873933]资格性审查（资审人员权限）
资格性审查
资格审查人员在评标系统登录页面使用“专家评委登录”，登录评标系统后，在“今日开标项目”中列出所需要资审项目，“进入项目”后开始资格审查工作。 
[image: ]
点击“资格性审查”菜单，资格审查人员可对招标文件的评标办法中录入的“资格审核”评分点进行评审。如下图：
[image: ]
注：1、资审人员可以点击“[image: ][image: ]”切换评审的投标单位，也可以点击“[image: ]”查看所有投标单位文件信息。
2、资格审核统一为符合性评审，可以点击“[image: ]”一键评审通过或者评审不通过，评审不通过的评分点可以手动录入不通过原因。
3、点击投标文件组成目录，可以查看此单位投标文件内容。
4、所有单位都评审完成后，“确认提交”后评审结果将无法修改。
[image: ]
[bookmark: _Toc529865866]资格性审查汇总（资审组长权限）
点击“资格性审查汇总”菜单，资格审查组长对各资格审核人员提交的评审结果汇总。如下图：
[image: ]
注：1、资格审查人员可查看项目评审情况，如有评审错误，请及时联系资审组长“退回重评”。
2、资格审查组长可以“确定”汇总信息，系统自动列出汇总表，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc529865867]废标（资审组长权限）
资审组长可以点击“[image: ]”快捷菜单，选择“废标”菜单，对资格审核不通过单位否决投标，如下图所求：
[image: ]
[image: ]
资审组长也可勾选废标单位名称“打印无效通知书”。
[image: ]
[bookmark: _Toc529873934]确认评委组长（评委权限）
评委登录评标系统，进行项目后，点击“确认评委组长”开始评标流程。
[image: ]
评委回避
评委回避页面，系统会列出本次评标项目的招标人、招标代理、投标人信息，评委自觉勾选利害关系单位后，点击左上角需要回避后退出本次评标活动。
当无利害关系单位时，直接点击“不需要回避”确认即可。
[image: ]
0. 确认评委负责人
确认评委负责人页面，系统会列出本次评标项目的评委信息，包括评委照片、评委姓名、所有单位、在库专家的评标次数等，评委自行“确认推荐”评标组长，当所有投票结束后，系统会根据得票数自动确认评委负责人（当投票中有并列第一情况时，可以进行第二轮次推荐）。
[image: ]
已确认评委组长后，可以点击右上角进入“下一步”，根据系统提示“确定”进入初步评审
[image: ]
[image: ]
1. [bookmark: _Toc529873935]符合性审查
1. 符合性审查
评委点击符合性审查页面，进入如下界面：
[image: ]
1、 评委可按顺序为每家投标单位的每个评分点评审，并登记评审结果（通过或不通过）；
2、 评委可以点击投标文件栏目，查对对应投标文件内容信息；
3、对于评分点未评审通过的，可以手动录入不通过原因，如下图所示：
[image: ]
4、评委可以快速切换评审单位，或者点击小三角顺序切换；
[image: ]
4、所有评标单位评审完成后“确认提交”，完成符合性审查。未完成所有单位评审则无法提交。
[image: ]
5、评审确认提交后，无法再修复评审结果，对于评审错误及时告知评委组长退回重评。
[image: ]
符合性审查汇总（评委组长权限）
评委可以打开此页面对投标单位进行评审进行符合性评审。
[image: ]
4、 评委可按顺序为每家投标单位的每个评分点评审，并登记评审结果（通过或不通过）；
5、 评委可以点击投标文件栏目，查对对应投标文件内容信息；
6、 已评审完成后系统自动登录结果，对于评分点未评审通过的，可以手动录入不通过原因及截图，如下图所示：
[image: ]
4、评委可以快速切换评审单位，或者点击小三角顺序切换；
[image: ]
5、所有评标单位评审完成后“确认提交”，完成初步评审。未完成所有单位评审则无法提交。
[image: ]
6、评审确认提交后，不能再修复评审结果，对于评审错误及时告知评委组长退回重评。
[image: ]
1. 初步评审汇总（评委组长权限）
评委组长可以打开此页面进行评审汇总，页面展示为投标单位的评分进度。
1、当未评审完成时，投标单位评分点后提示“评分中”，组长点击“确定”后无法汇总，会提示哪个评委未评审完成。
[image: ]
2、评委评审结束后，当出现提交结果错误时，评委组长可选择评委成员“退回重评”后，可重新修改评审结果并重新提交。
[image: ]
[image: ]
4、 初步评审汇总确认后，系统自动生成初步评审汇总表，系统按评标结果少数服从多数汇总最终投标单位评审结果。
[image: ]
1. 废标结果查看
评委可以打开“废标”页面进行查看否决投标单位名单，并对已废标单位打印废标通知书。
评委组长可以点击投标单位名称进行否决或者取消否决权限。
已废标单位可以选择是否继续参与商务标基准值计算。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
1. 标价比较表
评委可以打开此页面查看本项目投标单位的投标报价及评审报价信息。
[image: ]
1、评委组长可以重新生成标价比较表，对于更改废标单位后重新分析参与报价单位结果。
[image: ]
2、评委组长点击投标单位名称修改评审报价。
[image: ]

1. [bookmark: _Toc529873936]详细评审
评委完成“初步评审”后，按评标流程对投标单位进行打分评审。
[image: ]
2. 技术标评分
评委进入技术标评分，评委对每家单位进行打分。
[image: ]
技术评审为评委手动算分，根据招标文件中已录入的评分点，手动为每条评分点录入评分，所有评分录入完成后，“确认提交”即可。
1、评委鼠标移至评分点后，会显示此评分点评审标准，单击评分点名称，自动打开投标单位标书关联栏目，也可以手动点击栏目查看标书内容。
2、评委所有评分点打分完成后，“确认提示”即可完成评审。
[image: ]
2. 综合标评分
评委进入综合标评分，评委对每家单位进行打分。
[image: ]
1、评委鼠标移至评分点后，会显示此评分点评审标准，单击评分点名称，自动打开投标单位标书关联栏目，也可以手动点击栏目查看标书内容。
2、评委所有评分点打分完成后，“确认提示”即可完成评审。
[image: ]
2. 综合标评分
评委进入经济标评分，评委对每家单位进行打分。
[image: ]
1、评委鼠标移至评分点后，会显示此评分点评审标准，单击评分点名称，自动打开投标单位标书关联栏目，也可以手动点击栏目查看标书内容。
2、评委所有评分点打分完成后，“确认提示”即可完成评审。
[image: ]
2. 各项评分汇总（评委组长权限）
评委组长可以打开此页面对各项评分进行评审汇总，页面展示为投标单位的评分进度。
[image: ]
1、当未评审完成时，评委名字下方显示为投标单位评分点进度。
2、评委评审结束后，当出现提交结果错误时，评委组长可选择评委成员“退回重评”后，可重新修改评审结果并重新提交。
3、评委组长需要对“经济标汇总”“技术标汇总”“综合标汇总”分别确认汇总。
[image: ]
1. [bookmark: _Toc529873937]评标结束
评委完成“详细评审”全部内容后，按评标流程对投标单位进行排名汇总，汇总评标报告。
[image: ]
3. 最终排名
点击评标结果，系统自动进入汇总排名页面，评委可可看投标单位在详细评审各节点得分情况。
1、评委组长可以“汇总排名”重新汇总各投标单位详细评审总分，并按总分高低得出最终排名。
[image: ]
2、“组长确认”后，评分结果不可再次修改。
[image: ]
3. 评委签章
点击“评委签章”，系统自动进入评标报告汇总页面，评委对评标各环节的个人评审表及集体评审表进行电子签章确认。
[image: ]
点击“签章”操作，进行评审报告电子签章页面，点击左上角“点击签章”按钮，有输入的密码框中录入ca锁密码（默认6个1）完成电子签章。
[image: ]
[image: ]
3. 评标结束（评委组长权限）
点击“评委结束”页面，系统自动进入评标结束确认页面，点击“评标结束”按钮，本次评标正常结束。评标结束后所有评标记录、文件签章等都无法修改。
[image: ]
1、当有评委未完成评标报告电子签章时，评委组成在确认“评标结束”时系统会给出提示，请等待全部评委完成签章后再“确定”评标结束。
[image: ]
2、当有评委不认同评标结果不进行电子签章时，评委组长可点击“确定”直接评标结束。
[image: ]
3. 评标报告
评标结束后系统自动汇总来次评标报告的中评审文档，可以勾选相关文件后批量打印评标报告。
[image: ]
3. 异常情况描述（评标组长、开评标管理员权限）
本次评标结束后，评委组长或者开评标管理员可以录入项目异常信息，并保存到系统中。
[image: ]
3. 异常情况扫描件
评委可在评标报告最后的“扫描件”栏目中录入本次开评标过程中相关纸质文件扫面件（word、pdf、jpg），随本次评标文档一起归档。
[image: ]
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